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Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Maétv.) 84. § (1) bekezdése valamint 85. § (1) bekezdése alapjan létrehozott Kolesdi kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat az 4llamhaztartasrol sz6lo 2011.
évi CXCV. tv. 10.§ (5) bekezdésének és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) korményrendelet 13.§ (1) bekezdésének figyelembevétel az
alabbiak szerint hatarozom meg.

) L. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

A Kozos Onkormanyzati Hivatal alapité okirata

(1) A Kolesdi K6zos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) alapit6 okiratdnak

a) kelte: 2013. januar 10.
b) az alapitas id6pontja: 2013. januar 1.

A Hivatal Alapité Okiratat Kolesd Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a 111/2012.
(X1.26.), Harc Kbzség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a 83/2012. (X1.28.), Kistormas
Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testillete az 59/2012. (X1.28.), Medina Kozség
Onkormanyzatanak  Képvisel6-testiilete a  237/2012.  (XL28.), Sidagird Kozség
Onkorméanyzatanak Képviselo-testillete a 171/2012. (XL1.27.) szamu Onkorményzati
hatarozataval fogadta el.

(2) Az ezt kovetden elfogadott alapitd okirat modositasok:

1. modositas (iktatoszam: K/124-5/2019)

Harc Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete 100/2019 (X1.27) oOnkormanyzati
hatarozat

Kistormas Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete 119/20129 (X1.28) Onkormanyzati
hatarozat

Kolesd Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 169/019 (X11.4) 6nkormanyzati hatarozat
Medina Koézség Onkormanyzatinak Képvisel6-testillete 84/2019 (XII.5) &nkorményzati
hatarozat

(3) A jelen szervezeti és milkodési szabalyzat kiadasakor hatilyos egységes szerkezetbe
foglalt alapito okiratot az 1. szamu melléklet tartalmazza.

2.§

A Kozos Onkormanyzati Hivatal alapadatai
(1) A Hivatal megnevezése: Kolesdi K6zos Onkorményzati Hivatal

(2) A Hivatal rovid elnevezése: Kolesdi KOH



(3) A Hivatal székhelye: 7052 Kdélesd, Kossuth tér 2.
Postacime: 7052 Koélesd, Kossuth tér 2.
Honlapja: www.kolesd.hu

(4) A Hivatal telephelyei: 7172 Harc, F6 u. 59.
7057 Medina, Kossuth L. u. 59.

(5) Hivatal azonosit6 adatai:
Statisztikai szamjele: 15802578-8411-325-17

Adodszama: 15802578-1-17
Szamlavezeté pénzintézet megnevezése: Takarékbank Zrt.
Koltségvetési elszamolasi szamla szama: 70600102-11115139
Allamhéztartasi egyedi azonosité (PIR): 802574

KRID szdma: 206192951

3.8
A Hivatal jogallasa és feladatai

(1) A Hivatal jogi személyiséggel ¢€s oOnallo gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv.

(2) A Hivatal kozfeladata: Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolé 2011. évi
CLXXXIX. tv. (tovabbiakban Motv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan ellatja az
onkormanyzatok miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és
hataskorébe tartozé ligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. Kozremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kézotti, valamint
az allami szervekkel torténé egyiittmiikodésének Osszehangolasdban. Ellatja a
nemzetiségek jogairdl szo6lo 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban Nek tv.) 80.§-

aban meghatarozott feladatokat.

(3) A hivatal kozfeladatanak, alaptevékenységének allamhaztartds szakfeladatrendje

szerinti megjelolése:
841105 Helyi 6nkormanyzatok ¢€s tarsulasok igazgatasi tevékenysége

(4) A Hivatal alaptevekenysege a koz0os hivatal ellatja a Motv-ben és a vonatkozo egyéb
jogszabalyokban a szdméra meghatarozott feladatokat Harc Kézség Onkormanyzata,
Kistormas Kozségi Onkormanyzat, Kélesd Kozségi Onkormanyzat és Medina Kozség
Onkorményzat vonatkozasaban. Ellatja 6nkormanyzatok mikodésével, valamint az
allamigazgatéasi tigyek dontésre valé elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat, tovdbba azokat a hatdsagi feladatokat, melyeket jogszabalyok az
illetékességi és miikodési korébe utalnak. A kozos hivatal a Nek tv. szerint biztositja a
helyi nemzetiségi nkormanyzat részére az dnkormanyzati mikodés személyi és targyi
feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol. A kozos hivatal
feladatait részletesen a Kolesdi Kozés Onkorméanyzati Hivatalt létrehozd

megallapodas tartalmazza.




(5) A kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységeket a 2. szamu melléklet
tartalmazza.

(6) A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez, alapit6éi, tulajdonosi (tagsagi,
részvényesi) jogokat gazdalkodo szervezetek felett nem gyakorol.

(7) A Hivatal alaptevékenységeinek ellatasa soran felmeriilé kiadasok koltségvetési
forrasait a Kolesd Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal elfogadott
mindenkori éves koltségvetési rendelet tartalmazza.

(8) A Hivatal illetékessége Harc, Kistormas, Kolesd, Medina kozségek kozigazgatasi
teriiletére terjed ki.

(9) A Hivatalt a jegyzo vezeti, aki ellatja a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616
torvényben a jegyz6 szamara meghatarozott feladatokat.
A jegyz6t — palyazat alapjan, hatarozatlan idére — kozos Onkorményzati hivatalt
létrehozo telepiilések polgarmestereinek lakossigszamaranyos, tobbségi dontése
alapjan nevezik ki Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény 82.§ (1) bekezdése, illetve 83.§ b) pontja alapjan. A jegyz6 felmentéséhez
szintén az érintett telepiilések polgarmestereinek lakossdgszamaranyos, tobbségi
dontése sziikséges. Az egyéb munkaltatoi jogokat (Métv. 19. § b) pont) Kolesd kozség
polgarmestere gyakorolja.

!I. fej ezet )
A HIVATAL IRANYIT[\SA, VEZETESE

4.8

A Hivatal iranyitasa

(1) A Hivatal egészének éltalanos iranyitasat, valamint a Kolesd székhelyen mikodd
Hivatal kozvetlen irdnyitasat Kolesd kozség polgarmestere, a Harci Kirendeltség
kozvetlen iranyitasat pedig Harc kozség polgérmestere, a Medinai Kirendeltség
kozvetlen iranyitasat Medina kozség polgarmestere latja el.

(2) A polgarmesterek az Onkormanyzati, valamint az Aallamigazgatasi feladat- és
hataskoreiket a Hivatal kozremiikodésével 1atjak el.

(3) A Hivatal koztisztviseloje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi
kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasdhoz — az altala meghatarozott korben —
Kélesd székhelyen 1évé Hivatal esetében Kolesd kozség polgarmesterének, a Harci
Kirendeltség, illetve a Medinai Kirendeltség személyi alloméanya esetében pedig Harc
kozség, illetve Medina kozség polgarmesterének egyetértése sziikséges.

(4) Kolesd kozség polgarmesterének fobb feladatai a kozponti Hivatal miikodésével
kapcsolatban:

a) a jegyz0 Utjan iranyitja a Kolesd székhelyen miikodo Hivatalt,

b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az
Onkormdnyzatok munkajanak a szervezésében, a dontések eldokészitésében és
veégrehajtasaban;



c) sajat feladat- és hataskorébe tartozo iigyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét,
d) meghatirozza, hogy mely korben tartja fenn egyetértési jogat kinevezéshez,
felmentéshez, vezetdi megbizashoz, vezetéi megbizas visszavonasahoz,

jutalmazéshoz.

(5) Az egyes telepiilés alpolgarmesterei a polgarmester altal atruhazott kiadmanyozasi és
egyeb munkaltatoi jogkorben intézkedéseket tehetnek, ennek megfeleléen igényelhetik
az ¢érintett belsé szervezeti egységek kozremikodését az Onkormanyzati {igyek

elokészitése és végrehajtasa soran.

5.§

A Hivatal vezetése

(1) A Hivatal vezetdje a jegyz0, aki szakmailag felelds a Hivatal szakszer( és torvényes
milkodéséért, az ligyek elintézéséért, a dontések végrehajtasaért, koordinalja és
ellenérzi a szervezeti egységek munkajat, a konkrét tigyek intézésére munkaltat6i
jogkdrében eljarva utasitdsokat ad ki. Tevékenysége soran felelos a kdzérdeknek és a
jogszabalyoknak megfeleld, szakszeru, partatlan, igazsagos és szinvonalas ligyintézés
ellatasaért.

(2) A jegyzd szakmai hozzaértésével segiti a KépviselO-testiilet, a polgdrmester és a
bizottsagok munkdjat, masfeldl — mint az allamigazgatasi hataskordk gyakorldsanak
0nallo cimzettje — az allam megbizasabol hatosagi jogkoroket 14t el.

(3) A jegyzé feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon tilmenden kiilondsen a
kovetkezok:

A testiiletek miikodésével kapcsolatban:

a) Osszehangolja az el6készitd munkdt, gondoskodik a torvényességrol, a
jogszabalyok, Onkormanyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek
betartasarol;

b) figyelemmel kiséri az eloterjesztések, dontés-tervezetek elbzetes bizottsagi
megtargyaldsat;

c) figyelemmel kiséri a testiileti tilések menetét torvényességi szempontbol, ha a
dontéseknél jogszabalysértést €szlel, koteles jelezni;

d) gondoskodik a jegyzOkdnyvek pontos vezetésérdl, a dontések érdekeltek részére
torténd eljuttatasardl, ha a dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles jelezni;

e) kezeli a polgarmesterek, alpolgarmesterek személyi anyagat, ellatja a
foglalkoztatassal kapcsolatos tligyviteli feladatokat.

A Hivatal miikddésével kapesolatban:

a) a hivatal belso szervezeti egységei utjan ellatja a jogszabaly altal hataskorébe utalt
hatosagi jogkoroket,

b) a Hivatal belsd szervezeti tagozddasara, munkarendjére ¢és az iligyfélfogadas
rendjére javaslatot készit a Polgarmesternek,

c) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozés, az ellenjegyzés és
az utalvanyozas rendjét;

d) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztviseléi és munkavallaloi
tekintetében azzal, hogy a Hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetéi Kkinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz a
polgarmester egyetértése sziikséges;

e) ellatja a személyzeti feladatokat a Hivatal koztisztviseldivel, munkavallaloéival, az
onkormanyzati intézményvezetdkkel kapcsolatosan,

f) iranyitja a személyzeti munkéval kapcsolatos feladatokat;

g) iranyitja a dolgozok tovabbkeépzeését;

D




h) vezeti, Osszehangolja és ellendrzi a Hivatal belsé szervezeti egységeiben a
munkat;
1) évente elkésziti a Hivatal tevékenységérol sz0l6 beszdmolot, amelyet a Képvisel6-
testiiletek el€ terjeszt;
j) irdnyitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységét;
k) gondoskodik az Onkorményzatot és szerveit érintd, jogszabalyban meghatarozott
dokumentumoknak a Tolna Megyei Kormanyhivatalhoz t6rténd felterjesztésérol;
1) dontésre elokésziti a polgarmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;
m) biztositja a lakossag tajékoztatasat a Képviselo-testiilet mikddésérol, kozérdekii
dontéseir6l, valamint a Hivatal aktualis, az allampolgarok széles korét érintd
feladatairol, tovabba rendszeres ligyfélfogadast tart;
n) szervezi az egylittmikodést a rendvédelmi és mas szervekkel a kozrend,
kozbiztonsag fenntartasa és javitasa érdekében;
0) vezetdi értekezleteken szamon kéri a Hivatal aktualis feladatainak végrehajtasat,
biztositja a résztvevok szamara az informaciocserét;
p) gondoskodik a belsd ellendrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol, ennek
keretében kiilondsen:

e clokésziti az Onkormanyzat és intézményei, cégei belsé ellendrzésének
meghatarozasara vonatkozo testiileti dontéseket,

e testiileti j6vahagyasra eldkésziti az 6nkormanyzat éves belsé ellendrzési
tervet,

e fogadja, értékeli a belso ellendrzési jelentéseket, elokésziti a sziikséges
intézkedéseket, indokolt esetben gondoskodik ezek testiileti eldterjesztésre
torténod elokészitésérol,

o cldkeésziti a testiileti eloterjesztést a targyévre vonatkozo éves dsszefoglalod
ellendrzési jelentésrol.

q) a Hivatal mikodésének és gazdalkodasanak eredményessége érdekében
miikodteti a folyamatba épitett, el6zetes €és utolagos vezetdi ellendrzési rendszert;

r)  gondoskodik a kotelezd statisztikai adatszolgéltatasok, a kockéazatelemzés és a
kockazati kategéridba sorolas elkészitésérol,

s)  biztositja a valasztas, népszavazas torvényes €s szakszerli lebonyolitasat;

t)  vezeti a Helyi Valasztasi Irodat és segiti a Helyi Valasztasi Bizottsag munkajat.

(4) A Jegyzo6 a Hivatal mik6édésérol folyamatosan tajékoztatja a polgarmestereket.

6.§
A Hivatal képviselete

(1) A Hivatal altalanos képviseletét a jegyz0, akadalyoztatisa esetén az altala megbizott
hivatali latja el. Eseti képviselettel a Hivatal dolgozodja is megbizhatd. A jegyzo altal
megbizott személy a Hivatal képviseletét az erre sz0lo irasbeli meghatalmazasban
foglaltak alapjan jogosult és koteles ellatni.



III. fejezet
A HIVATAL FELADATAI

7.8

(1) A Hivatal tevékenységével eldsegiti a képviselo-testiilletek, illetve annak
bizottsdgainak, tovabba a képviselsi munka eredményességét. Ellatia a
Jogszabéalyokban meghatarozott elékészitd, szervezo, végrehajtd és ellendrzo
feladatokat.

(2) A Hivatal feladata a képvisel6-testiileti, bizottsagi és polgarmesteri dontések szakmai
elékészitése, a dontések végrehajtasanak szervezése és ellendrzése, valamint a
polgarmester, a jegyz6 és a Hivatal {igyintéz6je hataskorébe utalt allamigazgatasi
tigyek intézése.

(3) A Hivatal a képviselé-testiiletek és a bizottsagok tevékenységével kapcsolatban

kiilonosen:
a) ellatja az iiléshez kapcsolddo szervezési feladatokat, gondoskodik a technikai és

adminisztracios feltételekrol,

b) el6késziti a dontéseket, melynek soran biztositja a szakmai megalapozottsagot €s a
torvényességet,

¢) nyilvantartja a déntéseket,

d) szervezi €s ellen6rzi a dontések végrehajtasat, gondoskodik a dontések hataridében
torténd végrehajtasarol, illetve azok teljesitésérdl tajékoztatja a dontéshozot,

e) ellatja a képvisel6-testiiletek és a bizottsdgok munkéjaval kapcsolatos egyéb
nyilvantartasi, ligyviteli, adminisztraciés feladatokat,

(4) A Hivatal a telepiilési 5nkormanyzati képvisel6 munk4jinak segitése érdekében:
a) elosegiti a telepiilési képvisel6 jogainak gyakorlasat és kotelezettségeinek
teljesitését,

b) megadja a telepiilési képviselé munk4jahoz sziikséges tajékoztatast és biztositja az
ligyviteli kozremiikodést,

¢) koteles a telepiilési képvisel6t a teljes hivatali munkaidében fogadni és részére a
sziikséges felvilagositast megadni, illetve intézkedni.

(5) A Hivatal a polgarmesterek és az alpolgiarmesterek munkajaval kapcsolatban:

a) dontést készit eld, szervezi a végrehajtast;
b) segiti a képviseld-testiileti munkaval kapcsolatos tevékenységet.

(6) A képvisel6-testiiletek a Hivatal utjan segitik a telepiilési nemzetiségi
onkorminyzatok munkajit és biztositjdk a testiileti miikodéshez sziikséges
felteteleket. Ennek végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat az onkormanyzatok
szervezeti €s milkodési szabalyzatai hatdrozzdk meg, ezen tilmenden a Hivatal
tovabbi feladatai:

a) részvétel a teleplilési nemzetiségi Snkormanyzat képviselé-testiileteinek ilésén, a
dontésének végrehajtdsdban, ha az igényli a Hivatal kozremiikodését,

b) a telepiilési nemzetiségi Snkormanyzattal kotott, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével, a koltségvetési gazdalkodassal, az informacids és
adatszolgaltatasi, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel
¢s szamlavezetéssel Osszefliggd szabélyokrdl szolo egyiittmiksdési megallapodasban

rogzitett teendok elvégzése,




¢) a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat vezetdjével és tagjaival megfeleld
munkakapcsolat kiépitése, rendszeres és folyamatos kapcsolattartas, a kozvetlen
informécidaramlas biztositasa,
d) a telepiilési nemzetiségi oOnkorméanyzat jogszerli mikodésének folyamatos
figyelemmel kisérése, a torvényi el6irdsoknak megfelelé miikodéshez szikséges
szakmai segitségnyujtas (tdjékoztatds, ismeretanyag, sziikség esetén joganyag
biztositasaval),
e) a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat tevékenysége soran felmeriilé problémak
kolesonds kozvetitése, a lehetséges megoldds megvalositasanak eldsegitése a
jogszabalyi el6irasok szem el6tt tartasaval,
f) a telepiilési nemzetiségi onkormanyzattal kapcsolatos jogszabalyok folyamatos
figyelemmel kisérése, alkalmazasa,
g) a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat mikddésével, tevékenységével kapesolatos
dontések kozvetitése.

(7) A Hivatal alapvet6 feladata a kizigazgatasi iigyekkel kapcsolatban, hogy cllatja
a) az iigyfélszolgalatbol és ligyfélfogadasbol eredé feladatokat,
b) az iigyek dontésre valo szakszerti el6készitésével, valamint a dontések
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

(8) A Hivatal pénziigyi, gazdalkodasi, intézménygazdalkoddsi és ellendrzési
tevékenységi korben ellatja:
a) a gazdalkodasi jogkor gyakorlasabol szarmazé konyvviteli, adminisztracios
feladatokat,
b) az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat,
¢) eldkésziti, illetve bonyolitja a palyéazatok, illetve beruhazasi és felujitasi feladatokat,
d) a belsé gazdilkodas szervezését, belsé létszam- és bérgazdalkodast, intézmeényi
pénzellatast,
e) a koltségvetési intézmények ellendrzését, intézmények szamviteli munkajanak
iranyitasat,
f) a szamitastechnikai, informatikai rendszer kezel€sét,
g) az Onkormanyzatok ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel €s egycb
vagyonaval kapcsolatos kdzgazdasagi, pénziigyi ¢s jogi feladatokat.

(9) Egyéb feladatkérben a Hivatal
a) kozremiikodik a vélasztisok, a népszavazasok, valamint a birosagi Ulnokok
megvalasztasanak, illetve a népszamlalas lebonyolitisaban,
b) végzi a kitelezo statisztikai adatszolgaltatasokat,
c) ellatja a hivatali mitkodés feltételeit biztosito feladatokat, illetve az tigyiratkezelési
tevékenységet,
d) segiti az énkormanyzat képviseletére delegaltak munkajat, tajékoztatasukat igény
szerint megszervezi, technikai, adminisztracios feladatokat végez,
e) kozremilkodik az igazgatds szakmai kérdéseinek Kkorszerlisitésében, mas
allamigazgatasi, énkormanyzati hivatali szervekkel valo kapcsolattartasban,
f) a mikddés technikai feltételeit biztosito tevékenységi kort It el, ellatja az iktatassal,
irattarozassal kapcsolatos feladatokat,
g) gondoskodik a www.kolesd.hu honlap (a tovabbiakban: honlap) tizemeltetésérél és
a folyamatos elérhet6ségének biztositasarol, viseli a kapcsolddo koltségeket.

(10)A Hivatal az oOnkorményzati koltségvetési szervekkel kapcsolatos iranyitasi,
ellendrzési feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai segit6 tevékenységet folytat.

(11)A Hivatal az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan az aldbbi kéltségvetési szervek
tekintetében latja el az Aht. végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet
(tovéabbiakban: Amr.) 9. § (1) bekezdése szerinti (gazdasagi szervezeti) feladatokat:
a) Harc Kozseg Onkormanyzata



b) Kistormas K6zségi Onkormanyzat

c) Kolesd Kdzségi Onkormanyzat

d) Medina K6zség Onkormaynzat

e) Medina Helyi Szerb Nemzetiségi Onkorményzat
f) Harci Kincseslada Ovida és Mini Bsleséde Ovoda
g) Kistormasi Katica Ovoda

h) Kolesdi Mesevar Ovoda

i) Kistormas Koélesd Szennyviz-beruhdzasi Tarsulds.

(I12)A Hivatal feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikédik az Onkormanyzatok maés
koltségvetési szerveivel, gazdasdgi tarsasagaival és az onkormanyzatok altal alapitott
kozalapitvanyokkal, tovabba a civil szervezetekkel, alapitvanyokkal, a
tarshatosagokkal, valamint a kozszolgéltatast végzo szervekkel.

IV.
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

8.§

(1) A hivatal nem tagolodik szervezeti egységekre.
(1) A hivatal koézszolgélati tisztviseléi — a jegyz6 kivételével — mellérendeltségi viszonyban
vannak egymassal.
(2) A hivatalban foglalkoztatott dolgozok feladatait a személyre szabott munkakoéri leirasok
tartalmazzak. A munkakori leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért felelds:
e jegyzd esetében a polgarmesterek,
e a hivatal dolgozoi tekintetében a jegyzo.
(4) A Hivatal targyévi személyi kiadési eldiranyzatat Kolesd Kozségi Onkormaényzat
Képviseld-testiilete minden évben a kozség éves koltségvetésérdl szold helyi rendeletében
hatdrozza meg. A Hivatal szervezetét lehetdleg ugy kell kialakitani, hogy a személyi kiadasok
a targyévben ne haladjak meg a rendelkezésre 4ll6 targyévi személyi elbiranyzatot.

A Hivatal allashelyeinek széma (kozszolgédlati jogviszony, munkaviszony vagy sajatos
kozszolgélati jogviszony): 12 allashely, ebbol
- jegyzo
- Kdlesd székhelyen:
1 f6 adotigyi ligyintézo,
1 {6 anyakonyvi és munkaltigyi ligyintézo
3 16 gazdalkodasi tigyintézo
1 16 szocidlis ligyintézo
1 16 titkarsagi igyintézo
- Harci Kirendeltségen:
1 f6 adotigyi és szocidlis ligyintéz6
1 6 1gazgatési és titkarsagi ligyintézo
- Medinai Kirendeltségen
1 16 adotigyi €s igazgatasi ligyintézo
1 f6 szocialis ligyintézo.

(5) A Hivatal a rendelkezésre all6 személyi eldiranyzat terhére egyéb feladatok ellataséara

megbizasi szerzodést kithet.
(6) Hivatal munkéjat segit6 forum a dolgozéi munkaértekezlet.
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A jegyzé sziikség szerint dolgozoi munkaértekezletet tart. Az értekezletre meg kell hivni a
hivatal valamennyi dolgozojat.
A dolgozo6i munkaértekezlet célja:
a) a jegyzd beszamol a hivatal munkdjarol, értékeli a hivatali feladatok teljesitését, a
dolgozoék munkakoriilményeit, a munkamoralt, ismerteti a kovetkezd idészak
feladatait,
b) a dolgozok észrevételekkel, javaslatokkal élhetnek, kérdéseket tehetnek fel.

V. fejezet :
A HIVATAL MUKODESI SZABALYAI

9.8
A munkailtatoi jogkorok gyakorlisa

(1) A jegyzd gyakorolja a munkéltatéi jogokat a hivatal koztisztviseléi, kozszolgalati
tigykezeléi és munkavallaloi tekintetében a 4.§ (3) bekezdésben foglaltak kivételével.

10.§
A hivatal ligyfélfogadasi és munkarendje

(1) Altalanos szabalyok:

a) az orszaggylilési képviselot, a Képvisel6-testiilet tagjait, a bizottsagok tagjait a
Hivatalban munkaidében soron kiviil kell fogadni azzal, hogy az erre iranyuld
igényeket targy megjeldlésével a jegyzo felé kell benyujtani, mely alapjan a jegyzd
jeloli ki az eljaro tigyintézot vagy vezetot

b) az iigyfélfogadas rendjérdl és annak valtozasarél a lakossagot a helyben szokasos
modon tajékoztatni kell

¢) a Hivatal vezetje koteles gondoskodni arrél, hogy az iigyfélfogadas a
munkaértekezletek és tovabbképzések alatt is biztositott legyen.

(2) A Hivatalban a heti munkaidé 40 6ra. A munkakézi sziinetet a kozszolgalati
szabalyzatban, valamint egyéb jogszabalyban meghatarozott médon kell biztositani.

(3) A Hivatal altalanos munkarendje munkanapokon:

Hétfo: 073°-16% 6ra
Kedd: 073%- 16" 6ra
Szerda: 0730-17% 6ra
Csiitortok:  07°°-16% 6ra
Péntek: 073°-16 6ra

(4) A Hivatal altalanos tligyfélfogadasi rendje munkanapokon:

Hétfo: nincs tgyfélfogadas
Kedd-csiitortok: 820129 4rig és 13%-16% oraig.
Péntek: 890.12% éraig.
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11.§
A szabadsag igénybevételének rendje

(I) A szabadsagot a Hivatal miikd6képességének figyelembevételével kell kiadni. A
Jogszabalyban meghatérozott éves szabadsagolési terv elkészitésérdl és annak a személyzeti
referens részére torténd eljuttatasarol, tovdbbd a szabadsag-nyilvantartis vezetésérdl az
irodavezetdk, illetve a kabinetvezeték gondoskodnak.

12.§
Bélyegzéhasznilat szabalyai

(1) A Hivatal szervezeti egységei csak a hivatalos felirati és formaju bélyegzéket
hasznélhatjak. A kiadmanyozashoz Magyarorszag cimerével ellatott bélyegzét kell hasznalni.

(2) Azokrdl a bélyegzékrél, amelyeken Magyarorszag cimere taldlhaté (hivatalos bélyegz6),
vagy amelyekre nézve azt elrendelték, nyilvantartast kell vezetni. Hivatalos bélyegzét csak a

legsziikségesebb szamban szabad forgalomban tartani.

(3) A bélyegzohasznalat tovabbi szabélyait a Kélesdi Kézés Onkormanyzati Hivatalban
haszndlt bélyegzok nyilvantartasa, hasznalatanak szabdlyairdl sz6l6 szabalyzat tartalmazza.

13.§
Utasitds és ellenérzési jogok gyakorlisa, beszamoltatas

(1) A jegyzd utasitasi és ellendrzési jogot gyakorol a Hivatal kozszolgalati tisztvisel6i felett,
beszamoltatja 6ket munkajukrol.

(2) Az atruhazott hataskorben, kiadmanyozasi jogkorben ellatott feladat gyakorlasdhoz a
hataskor (kiadmanyozas) jogszabalyi cimzettje utasitast adhat, azt visszavonhatja.

(3) Az utasitas szobeli vagy irasbeli (ideértve az elektronikus iton megkiildott utasitast is).

(4) A dolgozé az utasitas végrehajtasat megtagadhatja, ha annak teljesitése

(5) A dolgoz6 koteles felettese utasitdsanak végrehajtdsat megtagadni, ha annak
teljesitésével:
a) blincselekményt, illetve szabalysértést valdsitana meg;
b) mas személy életét, testi épségét vagy egészségét, illetdleg a kdrnyezetét kozvetleniil
és sulyosan veszélyeztetné.

(6) A dolgozé koteles az utasitast adé figyelmét felhivni, és egyben kérheti az utasitas irasba
foglalasat, ha az, vagy annak végrehajtasa jogszabalyba vagy a munkaltaté altal kiadott
normativ utasitiasba litkdzne, vagy teljesitése kart idézhet el6 és a dolgozd a
kovetkezményekkel szdmolhat, vagy az utasitds az érintettek jogos érdekeit sérti. Az
utasitast ado felettes az utasitas irasba foglaldsat nem tagadhatja meg. A dolgozdt az
irasba foglalasra irdnyulé kérelme miatt hatrAny nem érheti. Ha az utasitast add a
dolgozonak nem kozvetlen felettese, akkor a kozvetlen felettes utjan kell az irdsba
foglalast kérni.

(7) Ellenérzést a polgdrmester megbizasabol vagy sajat hataskdrben a jegyz6, vagy a jegyzd
altal irasban megbizott dolgozok végezhetnek.

(8) A dolgozét beszamolasi kotelezettség terheli,

- ha a feladat végrehajtasanak szinvonala, eredményessége, hatarideje veszélybe

keriil;
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- ha a feladat végrehajtasa mas feladat sorrend szerinti megkezdését vagy
programszerii végrehajtasat veszélyezteti;

- az atruhazott hataskorben, illetve kiadmanyozasi jogkérben ellatott feladatokrol az
atruhazo (kiadmanyozo) altal meghatarozott rendben;

- jogszabalyi kotelezés alapjan.

14.§
Kozszolgalati tisztvisel6i vagyonnyilatkozat

(1) A 4. szamu mellékletben meghatdrozott munkakéroket ellaté kozszolgélati tisztviseld a
Kttv. szabalyai alapjan vagyonnyilatkozatot tesz, illetdleg szamot ad a megel6zd
vagyonnyilatkozatdhoz képest bekovetkezett vagyongyarapodasardl és annak okarol. A
nyilatkozattételre koteles koztisztviselé a vele kodzos haztartisban €16 hazas-, illetve
élettarsara és gyermekére vonatkozoan is kiilon-kiilon vagyonnyilatkozatot tesz.

) 15.§
Ugyintézési hatiridék

(1) Hatoségi eljaras lefolytatasat igénylé kérelmek esetén az ligyeket a jogszabalyokban
meghatarozott modon és a jogszabalyokban meghatarozott hataridok figyelembe vételével
kell lezarni.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozottakon kivili egyéb iigyekben érkezett irasbeli
megkeresésekre (ide értve az elektronikus ton vagy faxon megkiildott megkereséseket is)
minél el6bb, de legalabb 30 napon beliil irasbeli (postai, fax vagy elektronikus tuton
megkiildott) valaszt kell kiildeni. Telefonon érkez6 megkeresésekre a telefonald kérésének
megfelelden telefonon vagy a fentiek szerint irasban kell a valaszt megadni.

16.§
A hivatali at

(1) A dolgozok kotelessége, hogy a munkavégzés koriilményeirdl, a feladatok végrehajtasarol,
annak zavarairdl, vezetdi beavatkozast igénylé eseményekrél haladéktalanul és teljes
részletességgel tajékoztassak a jegyzOt és a dontéshez sziikséges tajékoztatdst, jelentést
megadjak, a felmeriil6, dontést igényld kérdést feltegyek.

(2) Képviseldi megkeresés esetén a jegyzo altal az adott kérés teljesitésére kijelolt dolgozo
vagy vezetd onkormanyzati iigyben koteles az onkorményzati képviselonek a képviseldi
munkéahoz sziikséges és igényelt tajékoztatast — a jogszabalyban meghatarozott kivétellel —
megadni. A jegyzo hataskorébe tartozo tigyekben a képviseldnek tdjékoztatds nem adhato,
kivéve, ha a vonatkozd jogszabaly alapjan a képviseld arra jogosult.

(3) A hivatali ut szabalyozdsa nem érinti a bejelentési kotelezettségre vonatkozd jogszabalyi
eloirdsokat.
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17.§
A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel rendje

(1) A helyettesités és a munkakor dtadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok ellatasanak,
valamint az iranyit6 tevékenység folyamatossaganak biztositasa.

(2) Helyettesitésre a dolgozo tartds tavolléte esetén (pl.: betegség vagy a helyettesitésre okot
ado munkakor nincs betoltve) keriil sor.

(3) Az allando helyettesités rendje a kovetkezo:
- ajegyz0 helyettesitését az altala megjelolt koztisztviseld,
- akoztisztviselok helyettesitését a jegyz0 altal kijel6lt személy

latja el.
(4) A helyettesitést a munkakori leirdsban rogziteni kell.

(5) A helyettesitést ellaté személy a helyettesitést kdvetden minden lényeges eseményrél, a
munkavégzés koriilményeirdl részletesen tajékoztatni koteles a helyettesitett személyt és a

vezetot.

(6) A helyettesitést ellatdé személyt a helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett
tevékenységért ugyanaz a felel6sség terheli, mint a helyettesitett személyt terhelné.

(7) A dolgozé és helyettesének a munkahelyr6l egyidében vald tartés tavolléte nem
engedélyezhetd.

(8) Munkakor atadas-atvételére a kozvetlen hivatali felettes altal meghatarozott kérben és
személyi valtozas, valamint tartos tavollét — betegség, kikiildetés, stb. — esetén keriil sor.

(9) A munkakort az 0j dolgozonak vagy ennek hidnyaban a kdzvetlen hivatali felettesnek kell
atadni.

(10) A munkakor &tadas-atvételérdl jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvnek
tartalmaznia kell:
a) a folyamatban lévé feladatok felsorolasat és azok végrehajtidsdra vonatkozod
adatokat, az elért eredményeket, a mutatkozo hianyossagokat,
b) a folyamatban lévé ligyek iratait, az lgyintézés allasanak és a tett
intézkedéseknek a megjeldlését,
¢) az atadasra keriilt iratok jegyzékét,
d) a munkakor ellatasa soran hasznalt eszkozoket, segédleteket, szakkonyveket, stb.
megjeldlve azok hasznalhatosagi allapotat is,
€) a szoba-leltarban 1€év6 eszkdzok meglévoségét,
f) az eszk6zokben tapasztalt hianyt, illetve a hidnyért valo felelGsség
megallapitasat,
g) minden olyan lényeges tényt vagy koriilményt, amely a feladatellatas zavartalan
folytatdsa, vagy az ligyintézési hibakért, mulasztasokért vald felelosség

megallapitasa szempontjabol lényeges.
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(11) Az atadénak és atvevOnek a jegyzOkonyv tartalmaval, megallapitasaival kapcsolatos
észrevételeit a jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell, melyet aldirasukkal igazolnak. A
jegyzOkonyvet harom eredeti példanyban papir alapon kell elkésziteni, melybdl egy-egy
példany az atadonal illetve az atvevonél, egy példany a személyligyi referensnél keriil
irattarozasra. A jegyzOkonyvet munkatiigyi eljaras részeként kell kezelni.

18.§
Kiadmanyozas rendje

(1) A kiadmanyozas rendjét a Kolesdi Kozos Onkorméanyzati Hivatal iigyrendi és
kiadmanyozasi szabalyzata szabalyozza.

19.§
A hivatal iigyiratkezelése

(9) A hivatalban az igyiratok kezelése iratkezelési szabalyzat alapjan, kiiléon a hivatal
székhelyén, €s kiilon a Harci és Medinai Kirendeltségen torténik.

(10) Az tugyiratkezelés iranyitasaért, megszervezéséért, szabalyozasaért és ellendrzéséért a
jegyzo, illetve az altala megbizott kdzszolgalati tisztviseld a felelos.

(11) Az tgyiratkezelést az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak alapjan kell végezni.

20.§
Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje

(1) A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét a hivatal
vonatkozasaban a jegyz6 hatarozza meg. Ennek részletes szabalyait kiilon belso szabalyzat
tartalmazza

21.8
Belso ellendrzés

(1) A Hivatal ellenérzésére az Aht. belsé pénziigyi ellenérzésére vonatkozoé szabalyoknak kell
érvényesiilni, mely alapjan elkiiloniil a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetoi
ellendrzési tevékenység, és a belso ellendrzési tevékenység.

(2) A hivatal belsd ellenérzését megbizasi szerzodés alapjan egy vallalkozas végzi. A
kapcsolattartasért, és az ellenérzési terv végrehajtasaért a jegyzo felelds.

22.8
Nyilatkozat tomegtajékoztato szervek részére

(1) A kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositasa érdekében a tomegtajékoztatd eszkozok
(média) munkatarsainak tevékenységét a hivatal dolgozdinak elé kell segiteniiik. A
televizié, a radid, az irott sajté képviseldinek adott mindennemii felvilagositas
nyilatkozatnak mindsiil.

(2) A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kévetkezd eldirdsokat:

— a hivatalt érint6 kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozat adéaséara a jegyzo,
vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult,
— a nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartasra vonatkozo rendelkezésekre, valamint a Hivatal jé hirnevére ¢és érdekeire,
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—nem adhaté nyilatkozat olyan iiggyel, ténnyel és kériilménnyel kapcsolatban,
amelynek id§ eldtti nyilvanossagra hozatala a hivatal tevékenységében zavart, anyagi,
vagy erkolesi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrél, amelyeknél a déntés nem a

nyilatkozattevé hataskorébe tartozik.

23.8.
Zaro rendelkezés

(1) Jelen szabélyzat 2020. februar 26. napjan lép hatdlyba, egyidejiileg hatalyat veszti a
Kélesdi Kézés Onkorméanyzat Hivatal 2013. januar 1. napjatdl hatalyos Szervezeti és

Miikodési Szabalyzata.

Kdlesd, 2020. februar 26. ‘ \_&“ .
?7..&‘ % -(xe)-j‘_l_
- dr Herez:g 'i{[;jﬁalka

jegyzo

Zaradék:

A szabalyzatot
Kolesd Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete a 22/2020. (IL.13.) o6nkormanyzati

hatarozataval
Kistormas Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete a 19/2020. (I1.26.) 6nkormanyzati

hatarozataval
Harc K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 16/2020. (II.13.) o6nkormanyzati

hatarozataval
Medina Kozség Onkormanyzati Képviseld-testillete a 14/2020. (IL.13.) o6nkormanyzati

hatarozataval jovahagyta.
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Kolesdi Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata mellékletei

1. szamu melléklet A Hivatal alapito okirata

2. szami melléklet A Hivatal korméanyzati funkciok szerint besorolt alaptevékenységei
3. sz4mu melléklet A Hivatal szervezeti dbraja

4. szamu melléklet  Vagyonnyilatkozattételi kotelezettséggel jaro munkakdrok
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NV] Magyar

Allamkincstar
Tolna Megyei Igazgatésig

Ugyintézés helye: 7100 Szekszdrd, Augusz Imre utca 7 Iktatoszam: 17-TNY-2586-2/2017-802574

Ugyintézs: Zsebd Bernadett
Telefonszdm: 74/416-411/6492

TORZSKONYVI KIVONAT

Az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 104. § (1) bekezdés alapjan a Magyar Allamkincstar altal
vezetett torzskonyvi nyilvantartisban az alabbi térzskonyvi alany 2017. aprilis 05. napjan hatalyos, fobb adatai:

Térzskonyvial 6 i

Térzskényvi azonosité szdm: 802574

Adoszdm: 15802578-1-17

KSH statisztikai szamjel: 15802578-8411-325-17

Stdtusz: élo

Torzskonyvi bejegyzés datuma: 2013.01.10
Megnevezés:

nyelv (6rzskényvi alany neve -

magyar KOLESDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Székhely cim:

Cim: 7052 Kolesd, Kossuth tér 2

Foglalkoztatdsi jogviszonyok: munkaviszony
koézszolgalati jogviszony
N 81 si | s
Helyi 6nkorményzatok és tarsuldsok igazgatési tevékenysége

Allamhdztartdsi szakdgazat: 841105

!;]‘ - [.[ ! sz,

kor funk. megnevezés
011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok Jogalkoté és altalinos igazgatasi tevékenysége

011140  Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas

013210  Atfogd tervezési és statisztikai szolgéltatisok

013360 Meas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodési, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurépai parlamenti képviselévalasztasokhoz kapcsolods tevékenységek

016020 Orszigos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Alakulissal kapcsolatos adatok:

Alapitas médja: egyesités Gsszeolvadassal
Alapitds datuma: 2013.01.01

Alapité/létesitd okirat/jogszabdly:

kelte tipusa azonosito adatai

A Torzskonyvi kivonat kbzokiratnak csak akkor minSsil, ha azt a Magyar Allamkincstdr bélyegzével, valamint aldirdsdval hitelesitve

adta ki.
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2014.02.05  alapito6 okirat
2012.12.27  alapito okirat
2012.11.16  egy¢b létesitd okirat

Kozvetlen jogelod(ik):
torzsk.  régi torzsk. .
azon.  azonosito megnevezes
762856 KOLESD-KISTORMAS-KAJDACS KOZSEGEK KORJEGYZOSEGE
7052 Koélesd, Kossuth tér 2
419725 KORIEGYZOSEG ZOMBA
7173 Zomba, F& tér 1
418959 SIOAGARD-FACANKERT KOZSEGEK KORJEGYZOSEGE
7171 Sidagard, Kossuth Lajos utca 9
Irinyits / feligyeleti (ek):

iranyité / feliigyeleti szerv keidi
(onkarmanyzatt kérben: kepwselo—!estulet / kézgyiilés / tandcs) Junkcidja

KOLESD KOZSEGI ONKORMANYZAT iranyitas
7052 Kolesd, Kossuth tér 2

rare s

i rl6j

HARC KOZSEG ONKORMANYZATA

7172 Hare, F6 utca 59

KISTORMAS KOZSEGI ONKORMANYZAT
7068 Kistormas, Dozsa utca 2

KOLESD KOZSEGI ONKORMANYZAT
7052 Kolesd, Kossuth tér 2

MEDINA KOZSEG ONKORMANYZAT
7057 Medina, Kossuth L. utca 59

SIOAGARD KOZSEG ONKORMANYZATA
7171 Sidagérd, Kossuth utca 9

Yezetd:
Vezetd neve: Garai Laszl6 Jozsef Neme: férfi  Kinevezés médja: Kinevezés/meghizas
Kinevezés kezdete: 2014.07.16 vége: hatdroza‘lan tényleges vége:
Tel 1
telephely technikai sorszam
. KOLESDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL HARCI KIRENDELTSEG 1.
7172 Harc, Fo 59
. KOLESDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL MEDINAI KIRENDELTSEG 2
7057 Medina, Kossuth Lajos utca 59
. KOLESDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SIOAGARDI KIRENDELTSEG 3.
7171 Siéagard, Kossuth utca 9
Elérhetbség:
telefon: mobil: Sax: e-mail:
74/436-028 74/536-001 jegyzo@kolesd.hu

KOLESD KOZSEGI ONKORMANYZAT
HARC KOZSEG ONKORMANYZATA
KISTORMAS KOZSEGI ONKORMANYZAT
MEDINA KOZSEG ONKORMANYZAT
SIOAGARD KOZSEG ONKORMANYZATA

Szervtipus: 69 Ko6z6s dnkormanyzati hivatal

A Térzskényvi kivonat kizokiratnak csak akkor mindsil, ha azt a Magyar Allamkincstar bélyegzdvel, valamint aldirdsdval hitelesitve
adta ki.
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Helyi 6nkormanyzatok éltal iranyitott koltségvetési szervek

Szektor: 1251

KSH gazddlkoddsi formakdd: 325 Onkorményzati Hivatal

KSH teriileti szamjel: 1710463

KSH jardskdd, név: 173 Szekszardi jaras

Pénziigyi kirzet: 0405 Kélesd

Onkormdnyzat tipusa: 9 kozség

Telepiilés tipusa: 94 kézség 1.000-4.999 £

Onkormdnyzat mikédés Jellege: 8 kdzos 6nkorményzati hivatal székhely dnkormanyzat

Kozpontositott illetmény-szamfejtési korbe tartozik: igen
Kézpontositott illetmény-szdmfejtés korbe tartozds datuma:  2013.01.01

Srporiostions TS AR 3 ' .
Kozpontositott illetmény-szampejtést végza kincstari megyel 4 Tolna Megyei Igazgatésig

igazgatdsdg kddja/neve:
Netto finanszirozdsi korbe tartozik:
Nettd finanszirozdsi kirbe tartozds datuma;

igen
2013.01.01
Adodalanyisa i} i]

Addszam:  15802578-1-17
TAO-torvény hatdlya ald tartozik:  nem

Addkiteles bevételszerzd tev. kezdete:  2013.01.01

Ténylegesen végzett tevékenységek TEAOR '08 besorolds szerint:
TEAOR tipusa TEAOR megnevezés

f6 tevékenység 8411 Altaldnos kozigazgatés
egyéb tevékenység 6920 Szamviteli, konyvvizsgal6i, adészakértsi tevékenység

A kivonatot KOLESD KOZSEGI ONKORMANYZAT (7052 Kolesd, Kossuth tér 2) kérésére, a kzhiteles
torzskdnyvi nyilvantartdsi adatok alapjan adtam ki.

Szekszard, 2017. éprilis 05.

Fehér Janos a Magyar Allamkincstar Tolna Megyei Igazgatésig igazgatéja neveben és megbizasabol.

A Torzskényvi kivonat kozokiratnak csak akkor mindsiil, ha azt a Magyar Allambkinestér bélvegzével, valamint aldirdsdval hitelesitve

adta ki.
10581020 _tkivonai_vI_20170405 373 oldal
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DI Magyar e,

—— Allamkincstar R e
Tolna Megyei Igazgatosag

Iktatoszam: 17-TNY-87-2/2018-802574

Ugyintézés helye: 7100 Szekszard. Augusz Imre utca 7
Targy: Vezetot érintd valiozés

Ugyintézo: Zsebé Bernadett
Telefonszam: 74°416-411:/6492

HATAROZAT

A(z) KOLESD KOZSEGI ONKORMANYZAT (7052 Kélesd. Kossuth tér 2) altal benyujtott. 2018
Janudr hénap 24. napjan, a 17-TNY-87-1/2018-802574 iktatészamon érkeztetett, KOLESDI KOZOS

ONKORMANYZATI HIVATAL megnevezesi (torzskonyvi azonosito: 802574) térzskonyvi jogi
személyre vonatkozoan benyujtott véltozasbejelentési kérelemnek teljes egészében helyt adok. A

benyujtott okiratok a jogszabalyi el8irasoknak megfelelnek.

A Magyar Allamkincstar altal vezetett kozhiteles torzskdnyvi nyilvéntartasban a térzskonyvi jogi
személy adatain a kérelmezett modositasokat 2018.01.01 alkalmazasi datummal atvezettem.

Kérelmezett modositds: Vezetdi adatok valtozasa.

A t6rzskdnyvi jogi személy torzskdnyvi nyilvantartisban szerepls adataiban atvezetett valtozasok:

Vezet6 neve: dr. Herczig Hajnalka

Kinevezés médja:  kinevezés/megbizds

Kinevezés kezdete: 2018.01.01

Kinevezés vége: hatarozatlan

Az eljaras sordn iigyfelet terheld illeték, dij és egyéb eljarasi koltség nem meriilt fel.

Hatdrozatom az altalanos kézigazgatasi rendtartasrél szoloé 2016. évi CL. torvény 80. § (1)
bekezdésén, 81. § (2) bekezdés a) pontjan, 85. § (3) és (6) bekezdésén, valamint az allamhaztartasrél
2616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 104. § (2) bekezdésén alapul.

A Magyar Allamkincstar Tolna Megyei Igazgatdsag torzskonyvi nyilvantartasi eljarasra vonatkozé
hatéskorét az Aht. 104. § (1) bekezdése, illetékességét a Magyar Allamkincstarrol szol6 310/2017. (X.
31.) Korm. rendelet 10. §-a és 1. szamii melléklete hatdrozza meg.

Szekszérd, 2018. januar 31,

Fehér Janos a Magyar Allamkincstar Tolna Megyei Igazgatésag igazgatoja nevében és megbizdsabol.

1 - OO
‘ Janos Marianna

allamhaztartdsi irodavezetd

Kapjak:

KOLESD KOZSEGI ONKORMANYZAT (7052 Kolesd, Kossuth tér 2)

Magyar Allamkincstar Tolna Megyei Igazgatdsag (7100 Szekszéard, Augusz Imre utca 7)
L1 oldal
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Tolna Megyei Igazgatisag ‘

Iktatoszam: 17-TNY-86-2/2018-802574

Ugyintézés helye: 7100 Szekszard, Augusz Imre utca 7
Targy: Elérhetoséget érinté valtozas

Ugyintézé: Grof I1diké
Telefonszam: 74/416-411

HATAROZAT

A(z) KOLESDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL (7052 Kélesd, Kossuth tér 2) altal
benyujtott, 2018. januar hénap 24. napjan, a 17-TNY-86-1/2018-802574 iktatészamon érkeztetett,

KOLESDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL megnevezésii (torzskonyvi azonosité: 802574)
torzskonyi jogi személyre vonatkozéan benyujtott valtozasbejelentési kérelemnek teljes egészében

helyt adok. A benyuijtott okiratok a jogszabalyi elbirdasoknak megfelelnek.
A Magyar Allamkincstér altal vezetett kozhiteles térzskényvi nyilvantartéasban a térzskonyvi jogi
személy adatain a kérelmezett médositasokat 2018.01.01 alkalmazasi datummal 4tvezettern. '

Kérelmezett modositas: Elérhetéségre vonatkozo adatok valtozasa.

A tﬁrzskb‘nyvi jogi személy t6rzskonyvi nyilvantartasban szereplé adataiban 4tvezetett valtozasok:

Telefon: 74/436-028
Mobil:

Fax: 74/536-001
Email: jegyzo@kolesd.hu

Levelezési cim:
Hivatali kapu azonosité (KRID): 206192951

Cégkapu azonosito:
Az eljarés soran tigyfelet terhelé illeték, dij és egyéb eljarasi koltség nem meriilt fel.

Hatdrozatom az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél szélé 2016. évi CL. torvény 80. § (1)
bekezdésén, 81. § (2) bekezdés a) pontjan, 85. § (3) és (6) bekezdésén, valamint az allamhaztartasrol
52016 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 104. § (2) bekezdésén alapul.

A Magyar Allfamkincstér Tolna Megyei Igazgatésag torzskonyvi nyilvéntartasi eljarasra vonatkozo
hatéskorét az Aht. 104. § (1) bekezdése, illetékességét a Magyar Allamkincstarrél sz616 310/2017. (X.
31.) Korm. rendelet 10. §-a és 1. szamt melléklete hatdrozza meg. ‘ '

172 oldal
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A megkiildstt dokumentumok alapjan hivatali kapu (KRID) bejegyzése.

Szekszard, 2018. januar 25.

Fehér Janos a Magyar Allamkincstér Tolna Megyei Igazgatosag igazgatoja neveében és megbizasabol.

anos Marianna
allamhaztartasi irodavezetd

PrH.

Kapjak:

1.  KOLESDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL (7052 Kélesd, Kossuth tér 2)
2. Magyar Allamkincstar Tolna Megyei Igazgatosag (7100 Szekszard, Augusz Imre utca 7
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1. szamua

) melléklet
Kolesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal alapité okirata

17




A koltségvetési

2. szamu melléklet

szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti

megjelolése:

korményzati kormanyzati funkcié megnevezése

funkcidészam

011130 Onkorméanyzatok és Onkormanyzati hivatalok jogalkotdo és
altalanosigazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos ¢és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi
tevekenysége

011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatas

013360 Mas szerv részére végzett pénzigyi-gazdalkodasi, ilizemeltetési,
egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggytilési, Onkormanyzati €s eurépai  parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolodd tevékenységek

016020 Orszagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
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3. sz. melléklet

Kolesdi Kézés Onkormanyzati Hivatal szervezeti abraja

Harc kozség
polgarmestere

Kolesd székhely

adotigyi iii.

anyakonyvi és munkaiigyi iii.

gazdalkodasi iii.
szocialis 1.
titkarsagi tii.

Kistormas kozség
polgarmestere

Medina kozség

Kolesd kozség
polgarmestere

polgarmestere

jegyzo
Kirendeltségek

Harci Kirendeltség Medinai Kirendeltség

adotigyi . adotigyi €s igazgatasi Ui.
ig. és titkarsagi Gi.  szocidlis tii.

19




4. sz. melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

Vagyonnyilatkozat-tételre Esedékesség
kotelezett
jegyzb 1 évente
gazdalkodasi tigyintézok 2 évente
adotigyi tigyintézok 2 évente
pénztaros 2 évente
egyéb ligyintézo 5 évente
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Kolesd Kozségi (")nkormfmyzat
7052 Koélesd, Kossuth tér 2.
Tel: (74) 436-033, Fax: (74) 536-001

HATAROZATI KIVONAT

Kélesd Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 2020. februar 13. napjan
17% érakor megtartott nyilvanos, rendkiviili iilésének jegyzokonyveébdl:

A képvisel-testiilet 5 igen szavazattal, tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozza:

22/2020. (I1.13.) 6nkormanyzat hatarozat:

a Kolesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak jovahagyasarél

Kolesd Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a Kolesdi Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat jelen
hatarozat mellékletében foglaltak szerint elfogadja.

Felelds: Greifenstein Jozsef polgarmester
Hatéridd: jovahagyasat kovetden folyamatosan
Hatarozatrél értesiil: Pénziigy

Irattar
kmf
Greifenstein Jozsef sk. dr. Herczig Hajnalka sk.
polgarmester jegyzd
A kivonat hiteléil: -
Kolesd, 2020. februar 17. i;’ ‘L_&q . : 759_. ‘
A oot | 1 0 3\
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B Ol\;]@WM\H,WAHARC KOZSEG ONKORMANYZATA
7172 Hare, Fo u. 59.
Tel/Fax:74/437-030

HATAROZAT KIVONAT

Harc K6zség Onkorményzatinak Képviselé-testiiletének
2020. februar 13. napjan 18" 6rakor megtartott
rendes, nyilvanos tilésének jegyzokdnyvébol:

A képviselo-testiilet 4 igen, 0 nem szavazattal, tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozza:

16/2020. (IL.13.) onkorményzat hatdrozat:
a Kolesdi Ko6zés Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatinak jovahagyasarol

Harc Kézség Onkormanyzatanak Képvisels-testilete a Kélesdi Kézos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat jelen
hatarozat mellékletében foglaltak szerint elfogadja.

Felel6s: dr. Herczig Hajnalka jegyz4
Hatarido: 2020. februar 15.
Hatérozatrdl értesiil: ~ Pénziigy
Trattar
kmf.

Toth Gabor sk. dr. Herczig Hajnalka sk.
polgarmester jegyzd

Harc, 2020. februar 19.

N st} o\ T
\_ dF Herq;ﬁ/ﬂéjnalyé/

L Jegyze







Tel:(74) 436-269

=) Kistormas Kézségi Onkormanyzat
' Kistormas Dézsa ut 2.
Sl

HATAROZATI KIVONAT

Kistormas Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének 2020. februdr 26. napjén 17°° érakor
megtartott rendkiviili, nyilvanos iilésének jegyz6konyvébol:

A képvisel6-testiilet 4 igen tartézkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozza:

19/2020. (I11.26.) 6nk9rményzati hatarozat
a Kolesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatanak jovahagyasarol

Kistormas Kozségi Onkorményzat Képviselo-testillete a Koélesdi Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat jelen hatarozat
mellekletében foglaltak szerint elfogadja.

Felelds: dr. Herczig Hajnalka jegyzo
Hatarid6: jovahagyasat kovetden folyamatosan
Hatéarozatrol értesiil: Pénziigy

Irattar

Kmf

Pintér Ferenc sk dr. Herczig Hajnalka sk
polgarmester jegyzo

A kivonat hiteléiil:

Koélesd, 2020. februdr 27. 89"~ S
2 dr. Herczig Hapalka
\Z | Y jegyzo)

-







MEDINA

Medina Kozség Onkormanyzata

HATAROZAT KIVONAT

Medina Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 2020. februar 13. napjan
8.00 6rakor megtartott, nyilvanos iilésének jegyz6konyvébol:

A képviselo-testiilet 3 igen szavazat, 0 nem és 0 tartézkodas mellett az aldbbi hatirozatot
hozza:

14/2020. (I1.13.) 6nkorményzat hatirozat:
a Kilesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési

Szabalyzatanak jovahagyasardél

Medina Kozség Onkorméanyzati KépviselS-testilete a Kolesdi Kozds
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat jelen
hatdrozat mellékletében foglaltak szerint elfogadja.

Felel6s: dr. Herczig Hajnalka jegyz6
Hataridé: folyamatos
Hatarozatrdl értesiil: Pénziigy

Irattar
kmf
Vén Attila sk. dr. Herczig Hajnalka sk.
polgarmester jegyzb
A kivonat hiteléiil: ¢ \\ ‘
% )
Medina, 2020. februar 19. I & lages tk*—“—._._ , |
> = ‘_Herczi;“'_g{}jnalk
o Jegyz
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